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	RELACIÓN DE DOCUMENTACIÓN SOPORTE DE LA AUTORIZACIÓN DE PAGO


	FOLIO (1)
	TIPO DE DOCUMENTO (2)
	IMPORTE (3)      $


	
	
	


	Los firmantes avalan que la información y documentación contenida en la presente, con sus formatos y anexos es cierta y verificable.
	Validó el correcto llenado de este documento y la recepción de los documentos relacionados.

VO.BO.

POR LA DIRECCION GENERAL DE INVERSIÓN REVISÓ (6)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA

	Autoriza

TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO (4)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
	Autoriza 
PERSONA RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DEL PROGRAMA O PROYECTO DE INVERSIÓN (5)


NOMBRE, CARGO Y FIRMA
	

	HOJA: _____ DE: _____ (6)
	
	


INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACIÓN DE DOCUMENTACIÓN SOPORTE DE LA AUTORIZACIÓN DE PAGO

OBJETIVO: Especificar las características de la documentación comprobatoria remitida a la DGI.
	1. FOLIO
	La clave de identificación del folio de los documentos comprobatorios. (relacionar todos los documentos anexos a la Autorización de Pago)

La presentación de la documentación para pago será en el siguiente orden:

a) Autorización de Pago.

b) Relación de la documentación soporte de la Autorización de Pago.

· Factura de los proveedores o, en su caso, recibo.

· Original y copia de las estimaciones.

· Relación de documentos de adjudicación de obra o adquisición.
· Copia del contrato.
· Copia del catálogo de conceptos.
· Copia de la fianza de cumplimiento.
· Registro de firmas.


	2. TIPO DE DOCUMENTO
	Característica de la documentación comprobatoria.



	3. IMPORTE 
	Monto total que ampara el documento referido.



	4. TITULAR DE LA UNIDAD

EJECUTORA DEL GASTO
	Se anotará el nombre completo, cargo y firma de la persona titular de la Unidad Ejecutora del Gasto autoriza el pago y el cargo al presupuesto de Inversión. En el caso de los Municipios se deberá anotar el nombre completo, cargo y firma de la persona Titular de la Presidencia Municipal.


	5. PERSONA RESPONSABLE DE LA EJECUCIÓN DEL PROGRAMA O PROYECTO DE INVERSIÓN

	Anotar el nombre completo, cargo y firma de la persona responsable de la ejecución, implementación y seguimiento del Programa o Proyecto de Inversión, conforme a la estructura organizacional establecida, que valida el pago y el cargo al presupuesto de la Unidad Ejecutora del Gasto y avala que el mismo se realiza en apego a las disposiciones legales vigentes.


	6. POR LA DIRECCION GENERAL DE INVERSIÓN
	Para uso exclusivo de la DGI. La DGI valida únicamente el correcto llenado de este documento.

	7. HOJA: ___ DE ___
	El número de hoja referida, con relación al total de las utilizadas.




“Las Unidades Ejecutoras del Gasto tendrán la obligación de verificar que la documentación comprobatoria cumpla con los requisitos legales y administrativos aplicables, ya que la DGI únicamente llevará el registro cuantitativo de la documentación entregada y verificará el cumplimiento de los requisitos de información señalados en las presentes Reglas de Operación.”

